< teampool

wir vermitteln personlichkeiten

teampool steht fur Begeisterung. Begeisterung fir unsere Mitarbeiter:innen, unsere Kund:innen und unsere Arbeit. Wir erledigen unseren Job
aus Leidenschaft! Unsere Mission lautet: Erfolgreiche Unternehmen und kompetente Personlichkeiten zielsicher zusammenzubringen. Dabei
steht der Mensch bei uns stets im Vordergrund.

Fir unseren Kunden, einen global fiihrenden Lebensmittelhersteller, suchen wir eine engagierte HR-Assistenz (m/w/d) fur die Zeiterfassung
sowie vorbereitende Tatigkeiten in der Lohnverrechnung.

HR-Assistenz (m/w/d)

Standort
Innsbruck, Tirol

Arbeitszeit
38.5 Stunden/Woche

Ihr Aufgabenbereich

e Verantwortung fur die prazise Verwaltung und Kontrolle der Arbeitszeiten aller Mitarbeiter

e Bearbeitung von Urlaubs- und Krankmeldungen sowie Verwaltung von Uberstunden und
Abwesenheiten

e Pflege und kontinuierliche Aktualisierung der Personalstammdaten im System

e Kompetente Schnittstelle zur externen Lohnverrechnung

e Erstellung und Pflege von Personal-, Lohn- und Gehaltsstatistiken zur Unterstltzung der
Personalplanung und -entwicklung

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Mehrjahrige Berufserfahrung im HR-Bereich oder in der Lohnverrechnung

e Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel, und ausgepragte Zahlenaffinitat

e Strukturierte Arbeitsweise und Mitwirkung an effizienten HR-Prozessen

e Teamfahigkeit und gute Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch, sowohl schriftlich als auch

Sophie Pernetstatter

e bewerbung.seekirchen@teampool.com
mundlich +43 50 530-5813

Unser Kunde bietet

e Flexibles Arbeitszeitmodell

e Tagliche Verpflegung mit Frihstlck und Mittagessen BEST PLOYER

e Flache Hierarchien in einem positiven Arbeitsumfeld RECRUITERS OSTERREICH

e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem globalen 24125 A o
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Interessiert?
Wir freuen uns auf Ihren Lebenslauf inkl. Foto per E-Mail. Das Monats-Bruttogehalt auf Vollzeitbasis betragt mind. 3.300,00 €. Je nach
Ausbildung und Erfahrung wird eine Uberzahlung geboten.

Kontaktdaten

teampool personal service gmbh

Sophie Pernetstatter

GewerbestraBe 5, 5201 Seekirchen am Wallersee
+43 50 530-5813
bewerbung.seekirchen@teampool.com
www.teampool.com

Unabhangig von der gewahlten Formulierung spricht teampool alle Personen stets gleichermaRen an.
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