
wir vermitteln persönlichkeiten
teampool steht für Begeisterung. Begeisterung für unsere Mitarbeiter:innen, unsere Kund:innen und unsere Arbeit. Wir erledigen unseren Job
aus Leidenschaft! Unsere Mission lautet: Erfolgreiche Unternehmen und kompetente Persönlichkeiten zielsicher zusammenzubringen. Dabei
steht der Mensch bei uns stets im Vordergrund.

Für unseren Kunden, einen führenden Großhändler, suchen wir eine begeisterte Einkaufsassistenz (m/w/d).

Assistenz im Einkauf (m/w/d)
Standort
Salzburg, Salzburg

Arbeitszeit
38.5 Stunden/Woche

Ihr Aufgabenbereich 
Unterstützung des Warengruppenteams
Einholung und Vergleich von Angeboten im Bereich Investitionsgüter
Durchführen von Kalkulationen zur Unterstützung von Kaufentscheidungen
Kontrolle und Bearbeitung von Reklamationen umfangreicher Projektrechnungen
Kommunikation mit Lieferpartnern und Aufbau von langfristigen Beziehungen
Überwachung von Preis- und Sortimentsaktualisierungen im System

Ihr Profil 
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. Lehre, HAS, HAK) oder vergleichbare
Qualifikation
Erste Berufserfahrung im Büro
Routinierter Umgang mit den unterschiedlichen MS-Office-Anwendungen
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift für die interne und externe Kommunikation
Organisationsgeschick, Genauigkeit und lösungsorientierte Arbeitsweise
Freude am Kontakt mit Kunden, Lieferanten & internen Schnittstellen

Unser Kunde bietet 
Eine abwechslungsreiche Assistenzrolle in einem modernen Umfeld
Vielfältige Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung inkl.
umfassender Einarbeitung
Sehr gute Erreichbarkeit, auch mit öffentlichen Verkehrsmitteln – (Klimaticket & Parkplatz
inklusive)
Flexible Arbeitszeitmodelle wie einer 4-Tage-Woche (2x im Monat) und Home-Office (1x pro
Woche)
Zahlreiche Benefits wie Gesundheitsvorsorge, Sportangebote, Essensmarken und vieles
mehr

Alina Bernsmann, BA

bewerbung.seekirchen@teampool.com
+43 50 530-5815

  

Interessiert?
Wir freuen uns auf Ihren Lebenslauf inkl. Foto per E-Mail. Das Monats-Bruttogehalt auf Vollzeitbasis beträgt mind. 2.300,00 €. Je nach
Ausbildung und Erfahrung wird eine Überzahlung geboten.

Kontaktdaten
teampool personal service gmbh
Alina Bernsmann, BA
Gewerbestraße 5, 5201 Seekirchen am Wallersee
+43 50 530-5815
bewerbung.seekirchen@teampool.com
www.teampool.com

Unabhängig von der gewählten Formulierung spricht teampool alle Personen stets gleichermaßen an.
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