< teampool

wir vermitteln persoénlichkeiten

teampool steht flr Begeisterung. Begeisterung fur unsere Mitarbeiter:innen, unsere Kund:innen und unsere Arbeit. Wir erledigen unseren Job
aus Leidenschaft! Unsere Mission lautet: Erfolgreiche Unternehmen und kompetente Persdnlichkeiten zielsicher zusammenzubringen. Dabei
steht der Mensch bei uns stets im Vordergrund.

Flr unseren Kunden, einen Betreiber von Handelsimmobilien, suchen wir einen begeisterten Mitarbeiter in der Immobilienverwaltung (m/w/d).

Mitarbeiter in der Immobilienverwaltung (20-
25h) (m/w/d)

Standort
Salzburg, Salzburg

Arbeitszeit
25.0 Stunden/Woche

Ihr Aufgabenbereich

e Pflege und Verwaltung von Bestands- und Mietvertragen im SAP-System

e Uberprifung und Abrechnung von Index- und Umsatzmieten sowie Betriebs- und
Stromkosten

e Kontrolle offener Zahlungen und Unterstitzung bei der Verbuchung von Mieteinnahmen

e Abstimmung und Kommunikation mit internen Abteilungen und externen Partnern

e Erstellung von Berichten und kaufmannischen Auswertungen fur interne Teams

e Unterstitzung bei allgemeinen administrativen und organisatorischen Aufgaben in der
Immobilienverwaltung

lhr Profil
e Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung (z.B. Lehre, HAS, HAK) oder vergleichbare Alina Bernsmann, BA
Qualifikation
e Erste Erfahrung im Bereich Immobilienverwaltung, Buchhaltung oder Vertragsmanagement bewerbung.seekirchen@teampool.com
von Vorteil +43 50 530-5815
e Routinierter Umgang mit den unterschiedlichen MS-Office-Anwendungen, insbesondere
Excel Top BEGEA , Ao
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift fir die Kommunikation Company F !.MEADOU‘![E
® |FRS-16-Kenntnisse wiinschenswert 'a RECRUITERS =
e Ein humorvoller und aufgeschlossener Teamplayer mit sorgfaltiger Arbeitsweise und 21025 ‘.
EXCLUSIVELY AWARDED

O THE GOUNTRY'S TOP 1%

Kommunikationsstarke

Unser Kunde bietet

e Sicherer Arbeitsplatz mit einzigartigem Team-Spirit

o Attraktive Vergltung und Sozialleistungen, flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit, mobil
zu arbeiten

e Spannende Benefits wie Mitarbeiterkonditionen, Kinderbetreuungszuschuss und
Essenszuschuss

e Gute Anbindung und kostenlose Parkplatze

Interessiert?
Wir freuen uns auf Ihren Lebenslauf inkl. Foto per E-Mail. Das Monats-Bruttogehalt auf Teilzeitbasis betragt mind. 2.000,00 €. Je nach
Ausbildung und Erfahrung wird eine Uberzahlung geboten.

Kontaktdaten

teampool personal service gmbh

Alina Bernsmann, BA

Gewerbestral3e 5, 5201 Seekirchen am Wallersee
+43 50 530-5815
bewerbung.seekirchen@teampool.com
www.teampool.com

Unabhangig von der gewahlten Formulierung spricht teampool alle Personen stets gleichermal3en an.
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