< teampool

wir vermitteln persoénlichkeiten

teampool steht fur Begeisterung. Begeisterung fur die Arbeit, die Bewerber und die Kunden. Wir machen unsere Arbeit aus Leidenschaft. Denn
unsere Mission lautet: Erfolgreiche Unternehmen und kompetente Personlichkeiten zielsicher zusammen bringen. Dabei steht der Mensch bei
uns stets im Vordergrund. Fur unseren Kunden, ein erfolgreiches Unternehmen in der Energieversorgung, suchen wir einen begeisterten
Buroallrounder (m/w/d).

Buroallrounder (m/w/d)

Standort
Eugendorf, Salzburg

Arbeitszeit
38,5 Stunden/Woche

lhr Aufgabenbereich

e Entlastung der Geschaftsfuhrung in administrativen, strategischen und organisatorischen
Belangen

e Administrative Tatigkeiten rund um das Angebotswesen

® Bearbeitung von schriftlichen und telefonischen Anfragen

e Dokumentenmanagement und -archivierung

lhr Profil

® Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Sehr gute organisatorische Fahigkeiten und strukturierte Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

e Eigenverantwortliches und selbststandiges Arbeiten

¢ Teamfahigkeit und Engagement Marie-Christin Ottradovetz

Unser Kunde bietet

e Flexible Arbeitszeiten

e Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

e Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld

bewerbung.salzburg@teampool.com
+43 50 530-5813

e Sicherer Arbeitsplatz in einem etablierten Unternehmen ;%%%ﬁ-; r = #YLEADM
e |ndividuelle Entwicklungsmoglichkeiten BEST EMPLOYER
e Lichtdurchflutetes Holzbaubtro mit Blick ins Griine sowie sehr gute Erreichbarkeit RECRUITERS

Interessiert?
Wir freuen uns auf Ihren Lebenslauf inkl. Foto per E-Mail. Das Monats-Bruttogehalt auf Vollzeitbasis betragt mind. 2.800,00 €. Je nach
Ausbildung und Erfahrung wird eine Uberzahlung geboten.

Kontaktdaten

teampool personal service gmbh

Marie-Christin Ottradovetz

Gewerbestral3e 5, 5201 Seekirchen am Wallersee
+43 50 530-5813
bewerbung.salzburg@teampool.com
www.teampool.com

Unabhangig von der gewahlten Formulierung spricht teampool alle Personen stets gleichermaRen an.
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